
 

 

Der OSI-Club – Freundinnen und Freunde des Otto-Suhr-Instituts e.V. ist die Alumni-Vereinigung des 
Otto-Suhr-Instituts für Politikwissenschaft der Freien Universität Berlin. Der Club bringt aktive 
Angehörige des OSIs sowie Alumni ins Gespräch und betreut ein Netzwerk mit Basis in Berlin und 
Kontakten weltweit. 
 
Der OSI-Club – Freundinnen und Freunde des Otto-Suhr-Instituts e.V. sucht 
ab Mai 2024 eine studentische Hilfskraft für unser Büro 
 
Deine Aufgaben: 

● Unterstützung bei der Organisation, Konzeption und Durchführung thematischer 
Veranstaltungen (Schreibwerkstatt, Fall-School, Mitgliederversammlung)  

● Standbetreuung und Unterstützung bei Veranstaltungen (flexible Arbeitszeit) 
● Akquise von Referent:innen 
● Allgemeine Büro- und Verwaltungsaufgaben  

o Auch Digitalisierung von Unterlagen, Erstellung von Flyern 
● Bereitschaft zur Öffentlichkeitsarbeit (Social Media) 
● Mitgliederbetreuung 
● Konzeption und Gestaltung des monatlichen Newsletters 

 
Dafür suchen wir ab Mai 2024 eine studentische Hilfskraft (5 Stunden/Woche). 
 
Deine Kompetenzen: 

● Du bist motiviert für eine sehr abwechslungsreiche Tätigkeit. 
● Du kannst gut selbständig recherchieren und Konzepte entwickeln. 
● Du verfügst über die technische Möglichkeit, mobil zu arbeiten. 
● Du hast fundierte Praxiserfahrung im Office Paket (Word, Excel, PowerPoint) sowie die 

Fähigkeit, komplexe Sachverhalte einfach und verständlich auszudrücken. 
● Du hast Spaß am Kommunizieren in sozialen Medien. 
● Du hast einen Sinn für das Netzwerken und verfügst über interkulturelle Kompetenzen. 
● Du verfügst über gutes Teamverhalten, Engagement und arbeitest sorgfältig und strukturiert. 
● Du hast schon konzeptionell bei der Vorbereitung von Veranstaltungen mitgewirkt 
● Du verfügst über politisches Engagement und Grundwissen. 
● Du studierst an der FU. 
● Du hast idealerweise Erfahrung mit Videobearbeitung. 

Unsere Add-ons: 
● Du hast ein Büro direkt in der Ihnestr. 22 
● Du kommst mit politischen Funktionsträgerinnen und Funktionsträgern in Verbindung. 
● Du hast feste Zeiten, die in den Stundenplan passen. Dein Vertrag orientiert sich am FU-

Tarifvertrag für studentische Hilfskräfte 
 

Hinweise zur Bewerbung: 
Bewerbungsschluss ist der 30. April 2024. Bitte bewirb Dich mit einem Anschreiben und gehe dabei 
auf deine Kompetenzen sowie Praxiserfahrungen in der Vorbereitung von Veranstaltungen unter 
Nennung von Beispielen ein. Sende dies zusammen mit einem kurzen Lebenslauf sowie eine aktuelle 
Immatrikulationsbescheinigung für das Sommersemester an info@osi-club.de in einem Dokument im 
PDF-Format. Die Bewerbungsgespräche im Rahmen dieser Stellenausschreibung werden 
grundsätzlich virtuell geführt. 
 
Für Rückfragen steht Dir Christoph Nitz unter Nitz@osi-club.de gerne zur Verfügung! 
 
Vorstand des OSI-Club. e.V. 
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